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I DZIEŃ SZKOLENIA 

Czas trwania zajęć: 10.30 – 18.00  

(podczas szkolenia przewiduje się poczęstunki kawowe oraz obiad ok. godz. 13.30) 

19.00 – kolacja 

II DZIEŃ SZKOLENIA 

Czas trwania zajęć: 9.30 – 13.00 (podczas szkolenia przewiduje się poczęstunek kawowy) 

13.00 – obiad 

 

 

Zakres tematyczny szkolenia: 

1. Podstawowe obowiązki Beneficjenta – synteza zasadniczych wymogów stawianych 
beneficjentom realizującym projekty w ramach Programu Operacyjnego 
Infrastruktura i Środowisko. 

2. Zasady zawierania kontraktów, w tym: 

• wytyczne w zakresie zawierania umów w ramach Projektu, 

• przepisy regulujące zasady zawierania umów – ustawa Prawo zamówień 
publicznych i Kodeks Cywilny, 

• zakres procedur zawierania umów, 

• zakres dokumentacji przetargowej. 

3. Zmiany w umowie o dofinansowanie, w tym: 

• zmiany harmonogramów realizacji Projektu, 

• zmiany wartości projektu, 

• zmiany kluczowych elementów Projektu podlegających ocenie konkursowej, 



• zawieranie aneksów do umowy o dofinansowanie. 

4. Ewidencja księgowa i archiwizacja, w tym: 

• obowiązki Beneficjenta prowadzącego pełne księgi handlowe, 

• niezbędne zmiany w polityce rachunkowości, 

• dostosowanie i konstrukcja zakładowego planu kont dla celów ewidencji 
księgowej Projektu, 

• zasady obiegu dokumentów i archiwizacji dokumentacji Projektu. 

5. Aspekty podatkowe dofinansowania, w tym: 

• podatek dochodowy, 

• podatek VAT, 

• wydatki Beneficjenta a koszty uzyskania przychodu. 

6. Sprawozdawczość w ramach Projektu. 

• przygotowywanie wniosków sprawozdawczych, 

• przygotowywanie raportów z realizacji Projektu. 

7. Rozliczanie Projektu, w tym: 

• wnioski o płatność zaliczkową, 

• wnioski o płatność pośrednią, 

• wnioski o płatność końcową. 

8. Promocja Projektu – zasady wizualizacji Projektu w zakresie obowiązków 
promocyjnych. 

9. Najczęściej popełniane błędy. 

10. Inne moŜliwości wsparcia projektów sieciowych. 

 
 

 

Szkolenie prowadzone będzie przez: 

Bartosz Janc – Prezes Zarządu METROPOLIS Doradztwo Gospodarcze SP. z o.o., mgr ekonomii, 
absolwent kierunku Finanse i Rachunkowość Przedsiębiorstw Uniwersytetu Ekonomicznego 
w Poznaniu. Doświadczony analityk finansowy specjalizujący się w zakresie finansowania 
zewnętrznego z Funduszy Europejskich. Jego wiedza i doświadczenie w finansach poparte są 
wieloletnim doświadczeniem w pozyskiwaniu dotacji oraz pełnieniem funkcji eksperta i asesora do 
oceny wniosków o dofinansowanie. W chwili obecnej aplikuje do tytułu Biegłego Rewidenta, 
uprawnionego do badania sprawozdań finansowych spółek. 

• Ekspert ds. oceny finansowej i merytorycznej wniosków  o dofinansowanie w ramach Działania 
4.5 Inwestycje o duŜym znaczeniu dla gospodarki, Programu Operacyjnego Innowacyjna 
Gospodarka, powołany przez Ministerstwo Gospodarki. 

• Ekspert finansowy powołany przez Instytut Paliw i Energii Odnawialnej do oceny wniosków 
o dofinansowanie w ramach działań 9.4, 9.5, 9.6 i 10.3 Programu Operacyjnego Infrastruktura 
i Środowisko. 

• Ekspert finansowy powołany przez Instytut Nafty i Gazu do oceny wniosków o dofinansowanie 
w ramach działań 10.1 i 10.2 Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko. 

• Asesor ds. oceny wniosków o dofinansowanie w ramach Priorytetu I Wielkopolskiego 
Regionalnego Programu Operacyjnego, powołany przez Urząd Marszałkowski Województwa 
Wielkopolskiego. 

Wojciech Nawrocki – Członek Zarządu METROPOLIS Doradztwo Gospodarcze Sp. z o.o., mgr inŜ. 
ochrony środowiska specjalności Biotechnologia Środowiskowa Uniwersytetu Przyrodniczego 
w Poznaniu. InŜynier kierunku Międzynarodowy Rozwój i Innowacja Obszarów Wiejskich (International 



Rural Innovation and Development) Uniwersytetu Rolniczego w Dronten, Holandia (Dronten 
Professional Agricultural University). Specjalizuje się w zakresie pozyskiwania dotacji ze środków 
unijnych i krajowych, realizując w METROPOLIS nadzór merytoryczny i koordynując projekty 
o dofinansowanie z róŜnych programów. W szczególności pełni funkcję Eksperta ds. Projektów 
Środowiskowych, zajmując się pozyskiwaniem dofinansowania dla projektów dotyczących ochrony 
środowiska, energetyki oraz odnawialnych źródeł energii, takich jak: biogazownie, elektrownie 
wiatrowe, elektrownie wodne, elektrociepłownie i ciepłownie na biomasę, źródła energii pracujące 
w układzie wysokosprawnej kogeneracji. Autor wielu publikacji oraz prelegent licznych wystąpień 
dotyczących moŜliwości pozyskania wsparcia, szczególnie dla sektora energetycznego, opartego na 
odnawialnych źródłach energii. 

• Ekspert ds. oceny wniosków w ramach IniTech I wdraŜanej przez Ministerstwo Nauki 
i Szkolnictwa WyŜszego. 

• Ekspert ds. oceny wniosków o dofinansowanie powołany przez Ministra Rozwoju Regionalnego 
w ramach Programów Operacyjnych. 

 

Anna Milanowska – Analityk Finansowy, METROPOLIS Doradztwo Gospodarcze Sp. z o.o., mgr 
ekonomii, Absolwentka kierunku Finanse i Rachunkowość Przedsiębiorstw Uniwersytetu 
Ekonomicznego w Poznaniu. W firmie METROPOLIS zajmuje się kompleksowym przygotowywaniem 
pełnej dokumentacji aplikacyjnej celem pozyskania dofinansowania oraz sporządzaniem biznes planów 
na potrzeby pozyskiwania kredytów inwestycyjnych dla firm oraz preferencyjnych poŜyczek 
z NFOŚiGW. Posiada bogate doświadczenie w zakresie pozyskiwania dotacji dla firm z róŜnych branŜ, 
m.in.: OZE (elektrowni wiatrowych), IT, teleinformatycznej, produkcji wyrobów metalowych, obróbki 
metali, oraz przetwórstwa rolno-spoŜywczego (zakłady mięsne, zakładu uboju, handlu grzybami, 
warzywami i owocami).  Na jej koncie znajdują się firmy, które pozyskały dofinansowanie w ramach 
WRPO 1.1, WRPO 1.2, WRPO 1.4, PO IG 8.1, RPO WZ 1.1, PROW 1.2.3, PO IiŚ 4.6, PO IiŚ 9.2, PO IiŚ 
9.4 oraz Programu dla przedsięwzięć w zakresie OZE i obiektów wysokosprawnej kogeneracji 
z NFOŚiGW. Sprawuje takŜe nadzór formalny i merytoryczny nad realizacją projektów 
dofinansowywanych ze środków UE oraz przygotowuje dokumentację związaną z rozliczeniem 
uzyskanej dotacji. Wraz z rozliczaniem projektów jest zawsze obecna na wizycie monitorującej.  

 

Wioleta Krzysztofik – Doradca Podatkowy, prowadzi od 2003 r. Kancelarię Doradcy Podatkowego 
oraz Biuro Rachunkowe; członek Komisji Egzaminacyjnej w zakresie podatków w ESKK; autorka 
artykułów z zakresu prawa podatkowego i bilansowego m.in. „Zmiany w Ordynacji Podatkowej”; 
„Ewidencja zakup towaru z kraju nie będącego w UE”; „Moment zaliczenia wydatków do kosztów 
uzyskania przychodu – BONUSY, premię pienięŜne” – publikacje w czasopismach "BUCHALTER" oraz 
„Ekspert księgowego”. Wykładowca w Polskim Towarzystwie Ekonomicznym (PTE).  Specjalizuje się 
w zagadnieniach prawa podatkowego i bilansowego. Reprezentuje podatników przed organami 
administracyjnymi oraz przed sądami administracyjnymi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  
 
 

Polskie Towarzystwo Przesyłu i Rozdziału Energii Elektrycznej 
60-637 Poznań, ul. Wołyńska 22, tel. (61) 84-60-200, fax. (61) 84-60-209 


